Nabor na wolne stanowisko Gtownego ksiegowego

Dyrektor CDT w Lubinie poszukuje kandydata na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego w Centrum Dziatan
Tworczych w Lubinie, Al. Komisji Edukacji Narodowej 6a, 59-300 Lubin.

I. Stanowisko pracy:

1. Gtéwny ksiegowy,
2. wymiar etatu: ¥z (niepetny),
3. umowa o prace;

Planowany termin zatrudnienia: od stycznia 2023 r.

Il. Wymagania niezbedne:

1. Zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych kandydat/ka na stanowisko
gtéwnego ksiegowego powinien/-na spetnia¢ niezbedne wymagania zwigzane ze stanowiskiem. Zgodnie
z ww. ustawg powinna to by¢ osoba, ktora:

* ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, chyba Ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora
finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

* ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

* nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

* posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkdw gtownego ksiegowego;

* spefnia jeden z ponizszych warunkdw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na
podstawie odrebnych przepisow.

2. Posiada praktyczna, weryfikowalng i ugruntowang znajomos¢ prawa, w zakresie:

+ Ustawy o finansach publicznych;

+ Ustawy o rachunkowosci;

* Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
* Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych: od oséb prawnych;

* Ustawy VAT;

+ Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.



lIl. Wymagania preferowane:

1. Doswiadczenie w pracy, co najmniej 3-letni staz pracy na stanowisku Gtéwnego ksiegowego
w jednostce samorzadu terytorialnego, jednostice sektora finansow publicznych, w szczegdInosci
w instytucii kultury.

2. Znajomos$¢ przepisow szczegolnych dotyczacych zagadnien rachunkowosci budzetowej, przepisow
podatkowych, ptacowych oraz przepisdw z zakresu ubezpieczen spotecznych.

3. Znajomos¢ przepisdw z zakresu ustawy o samorzadzie, kodeksu postepowania administracyjnego,
prawa zamowien publicznych, ustawy o ochronie danych osobowych.

4. Posiadanie umiejetnosci przygotowywania danych statystycznych, tworzenia prognoz, sprawozdan,
zestawien, plandw w oparciu 0 materiaty zrodiowe i przewidywane zatozenia.

5. Umiejetno$¢ korzystania z pakietu MS OFFICE, Internetu, programu ksiegowego (Rewizor),
bankowo$¢ internetowa.

6. Komunikatywno$¢, sumienno$¢, umiejetno$¢ pracy na samodzielnym stanowisku, a takze w zespole,
odpowiedzialnos¢, terminowos¢ i doktadno$¢ w realizacji powierzonych zadarn, dyspozycyjnosc.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1. Prowadzenie rachunkowosci CDT w Lubinie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych.

3. Prowadzenia rozliczen z ZUS i Urzedem Skarbowym.

4. Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi.

5. Opracowywanie projektow, przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci
wydawanych przez Dyrektora CDT w Lubinie (Polityka rachunkowo$ci).

6. Opracowywanie plandw finansowych oraz biezaca kontrola ich wykonania.

7. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
oraz kompletno$ci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

8. Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analityczne;.

9. Przestrzeganie zapisow ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
oraz tajemnicy stuzbowe;j.

10. Nadzorowanie prawidtowego stosowania ustawy Prawo zaméwieniach publicznych,

11. Rozliczanie $rodkdw finansowych pozyskanych z dotacji, darowizn lub konkursow.

12. Przygotowywanie i rozliczenie inwentaryzacii.

13. Zapewnienie terminowego Sciggania nalezno$ci.

14. Gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa.

15.  Odpowiedzialno$¢ za catoksztatt prac zwigzanych =z dziatalno$cig finansowo-ksiegowq
CDT w Lubinie.

16. Przygotowywanie sprawozdan do GUS.

17. Wykonywanie innych polecen Dyrektora Centrum Dziatan Tworczych w Lubinie zwigzanych
z dziatalnoscig CDT w Lubinie.



V. Wymagane dokumenty:

1. Curriculum vitae (wlasnorecznie podpisane).

2. List motywacyjny (wtasnorecznie podpisane).

3. Kserokopie $wiadectw pracy, kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie

i kwalifikacje zawodowe.

4. Opinie, referencje (jes$li kandydat takie posiada).

9. Wtasnorecznie podpisane oswiadczenie 0 (zatacznik nr 1 do ogloszenia o naborze):

a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,

b) niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci
dokumentow, za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za przestepstwo skarbowe,
¢) posiadaniu zdoIno$ci do czynno$ci prawnych i korzystania z petni praw publicznych.

6. Wiasnorecznie podpisana klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla osob
biorgcych udziat w procesie rekrutacii (zafacznik nr 2 do ogtoszenia o naborze).

VL. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢: w sekretariacie (pokdj 03) w Centrum Dziatan
Tworczych w Lubinie w godz. od 08:00 do 16:00 lub przesta¢ na adres:

Centrum Dziatan Tworczych w Lubinie Al. Komisji Edukacji Narodowej 6a, 59-300 Lubin z dopiskiem
,Nabor na wolne stanowisko pracy Gtowny ksiegowy”w terminie do dnia 16 grudnia 2022 r. (do godziny
16:00).

Dokunlenty ktére wptyna po uptywie wskazanego terminu nie bedg rozpatrywane.

O doreczeniu przesytki pocztowej decyduje data i godzina dostarczenia do adresata.

Ogtoszenie jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Dziatari Tworczych w Lubinie
i na stronie internetowej www.cdt.lubin.pl

Nadestane dokumenty bedg analizowane pod wzgledem formalnym, nastepnie wybrane osoby zostang
poinformowane telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Nadestanych ofert nie odsytamy.

Dyrektor CDT w Lubinie

Anna Wisniewska



